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ВВЕДЕНИЕ 
Microsoft Excel (также иногда называется Microsoft Office Excel) — программа для 

работы с электронными таблицами, созданная корпорацией Microsoft. Excel входит в 
состав программ Microsoft Office и на сегодняшний день является одним из наиболее 
популярных приложений в мире. Первая версия Excel для Windows была выпущена в 
ноябре 1987 года. 

Электронная таблица Microsoft Excel применяется в основном для обработки 
числовых данных – для автоматизации рутинных процедур пересчета производных 
величин. Именно поэтому Microsoft Excel широко используется в экономической сфере. 
Кроме того Microsoft Excel позволяет производить различные операции в следующих 
областях: бухгалтерский и банковский учет, финансирование и кредитование, 
планирование и распределение ресурсов, инженерно-технические расчеты, обработка 
больших объемов информации, математика и т.д. 

Однако современная электронная таблица – это не просто инструмент для 
калькуляции, расчетных операций. Microsoft Excel предоставляют следующие 
возможности: 

 работа со строками, ячейками, столбцами; 
 управление рабочими листами книги; 
 ввод и редактирование данных; 
 автоматическое заполнение ячеек; 
 использование абсолютных и относительных ссылок; 
 использование встроенных функций (математических, статистических, 

текстовых, логических и т.д.); 
 построение и редактирование диаграмм; 
 ввод списка и работа с ними как с базой данных; 
 формирование отчетов. 

Запуск и выход из программы Microsoft Excel 
Запуск программы Microsoft Excel 

Щелкните кнопку Пуск, затем последовательно выберите пункты меню Пуск – 
Программы – Microsoft Office – Microsoft Excel или сделайте двойной щелчок по 
ярлыку программы Microsoft Excel на рабочем столе. 

 
Выход из программы Microsoft Excel 

Щелкните вкладку меню Файл программы Microsoft Excel и выберите команду 
Выход или щелкните кнопку Закрыть в строке заголовка программы Microsoft Excel. 


